
 

 

 

ข้ันตอนการใชงานระบบจัดการประชุม  สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดอางทอง 

 

1. วิธีเขาใชงาน ท่ีเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดอางทอง เมนู บริการ หรือ บริการออนไลน เลือก

ระบบระบบจัดการประชุม(e Meeting) 

 
 

 
 

2. ผูใชสามารถดูขอมูลระหวางประชุม ดวยอุปกรณ  โทรศัพทมือถือ แท็บเล็ต โนตบุก ถาผูใชงานไมได 

Login เขาใชงานระบบ ก็จะสามารถดูวาระการประชุมท่ีกําลังจะมาถึงเทานั้น 

 



 

 

 

 
3. ถาผูใชงาน Login เขาใชงานระบบ  ดวยชื่อผูใช(Username) รหัสผาน(Password) ท่ีกําหนดให จะ

สามารถใชงานไดดังนี้ 

⋅ คนหาขอมูลการประชุมท่ีผานมา 

⋅ เพ่ิมระเบียบวาระการประชุม 

⋅ ดูสรุปรายงานการประชุม และรับรองรายงานการประชุม 

4. วิธีการเปลี่ยนชื่อผูใช(Username) รหัสผาน(Password)  ผูใชงานตอง Login เขาใชงานระบบ แลว

ไปท่ีเมนู My Account เพ่ือกําหนดผูใช(Username) รหัสผาน(Password) ใหม 

 
เลือกเมนู My Account และเลือก Edit 

 
 



 

 

 

แกไขผูใช(Username) รหัสผาน(Password) ใหม  โดยผูใชงานตองใสรหัสเดิม อีเมล ดานบนกอน และใส

รหัสผานยืนยัน ดวย 

 
กลับหนาหลักโดยปุม Home รูปบานดานลาง 

 
 

 

5. เลือกแถบเมนูดานบน เพ่ือเพ่ิมวาระการประชุม 

 
 



 

 

6. กรอกรายละเอียดหัวขอวาระการประชุม รวมท้ังเอกสารนําเสนอ แลวตรวจสอบวาระการประชุมท่ีเพ่ิม

เขาไป ไดโดยการกลับหนาหลักโดยปุม Home รูปบานดานลาง ไปท่ีหนาระเบียบวาระการประชุม 

 
 

7. ถาตองการแกไข ลบวาระ เปลี่ยนไฟลเอกสาร สามารถแกไขได จากบล็อกระเบยีบวาระ กวป.ของฉัน

ดานลาง 

 

8. สําหรับคณะกรรมการ สามารถเลือกเมนูรับรองรายงานการประชุมได โดยผูรับรองตองอานสรุป

รายงานการประชุมแตละครั้งกอน  

 
 

 



 

 

 

9. ตรวจสอบรายชือ่ผูท่ีรับรองรายงานการประชุม การรับรองการประชุมประชุมของตนเอง โดยสามารถ

แกไขหรือลบของตนเองได  

 
10. การคนหาวาระการประชุม เลือกบล็อกครั้งท่ี ป ดานบน 

 
 

จัดทําคูมือโดย 

นายทวีป ทองเนื้อแปด 

กลุมงานพัฒนายุทธศาสตรสาธารณสุข 
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