
 

 

 

ข้ันตอนการใชงานระบบจัดการประชุม  สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดอางทอง 

 

1. วิธีเขาใชงาน ท่ีเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดอางทอง เมนู บริการ หรือ บริการออนไลน เลือก

ระบบระบบจัดการประชุม(e Meeting) 

 
 

 
 

2. ผูใชสามารถดูขอมูลระหวางประชุม ดวยอุปกรณ  โทรศัพทมือถือ แท็บเล็ต โนตบุก ถาผูใชงานไมได 

Login เขาใชงานระบบ ก็จะสามารถดูวาระการประชุมท่ีกําลังจะมาถึงเทานั้น 

 



 

 

 

 
3. ถาผูใชงาน Login เขาใชงานระบบ  ดวยชื่อผูใช(Username) รหัสผาน(Password) ท่ีกําหนดให จะ

สามารถใชงานไดดังนี้ 

⋅ คนหาขอมูลการประชุมท่ีผานมา 

⋅ เพ่ิมระเบียบวาระการประชุม 

⋅ ดูสรุปรายงานการประชุม และรับรองรายงานการประชุม 

4. วิธีการเปลี่ยนชื่อผูใช(Username) รหัสผาน(Password)  ผูใชงานตอง Login เขาใชงานระบบ แลว

ไปท่ีเมนู My Account เพ่ือกําหนดผูใช(Username) รหัสผาน(Password) ใหม 

 
เลือกเมนู My Account และเลือก Edit 

 
 



 

 

 

แกไขผูใช(Username) รหัสผาน(Password) ใหม  โดยผูใชงานตองใสรหัสเดิม อีเมล ดานบนกอน และใส

รหัสผานยืนยัน ดวย 

 
กลับหนาหลักโดยปุม Home รูปบานดานลาง 

 
 

 

5. เลือกแถบเมนูดานบน เพ่ือเพ่ิมวาระการประชุม 

 
 



 

 

6. กรอกรายละเอียดหัวขอวาระการประชุม รวมท้ังเอกสารนําเสนอ แลวตรวจสอบวาระการประชุมท่ีเพ่ิม

เขาไป ไดโดยการกลับหนาหลักโดยปุม Home รูปบานดานลาง ไปท่ีหนาระเบียบวาระการประชุม 

 
 

7. ถาตองการแกไข ลบวาระ เปลี่ยนไฟลเอกสาร สามารถแกไขได จากบล็อกระเบยีบวาระ กวป.ของฉัน

ดานลาง 

 

8. สําหรับคณะกรรมการ สามารถเลือกเมนูรับรองรายงานการประชุมได โดยผูรับรองตองอานสรุป

รายงานการประชุมแตละครั้งกอน  

 
 

 



 

 

 

9. ตรวจสอบรายชือ่ผูท่ีรับรองรายงานการประชุม การรับรองการประชุมประชุมของตนเอง โดยสามารถ

แกไขหรือลบของตนเองได  

 
10. การคนหาวาระการประชุม เลือกบล็อกครั้งท่ี ป ดานบน 

 
 

จัดทําคูมือโดย 

นายทวีป ทองเนื้อแปด 

กลุมงานพัฒนายุทธศาสตรสาธารณสุข 
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